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PIEU LE
CAU LAC BO QUAN LY BUONG VIET NAM
(Phé duyét kém theo Quyét dinh sé 278/OD-HHKSVN
Ngay 15 thang 04 nam 2014 cua Chu tich Hiép héi Khdach san Viét Nam)

3 Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Tén ciia Hpi ‘

1. Tén caa Hoi: CAU LAC BO QUAN LY BUONG VIET NAM

2. Tén giao dich: VIETNAM EXECUTIVE HOUSEKEEPER CLUB
3. Tén viét tit: VEHC

Piéu 2. Tén chi, muc dich

Cau lac bd quan 1y Budng Viét Nam 1a t6 chuc x8 hoi - nghé nghiép, tap
hop céc cong ty, don vi, ca nhan hoat dong trong linh vuc phuc vu Budng tai cac
co s& khach san, truong dao tao nghiép vu khach san ¢ Viét Nam nham trao d6i
thdng tin, kién thirc, kinh nghiém vé chuyén mon nghiép vu, giip d& nhau ning
cao trinh d9, xay dung, ap dung va cai tién cac giai phap vé nghiép vu Budng tai
Viét Nam, gop phan ning cao chét luong dich vu nganh khach san Viét Nam;
day manh viéc gidi thiéu hoat dong Va nghé Buong Viét Nam ¢ trong va ngoal
nuée, tir nguoi dan dén ban bé qudc té, gop phan quang ba hinh anh tot dep vé
dat nudc, con ngudi, van hoa Viét Nam ra thé gidi.

Piéu 3. Nguyén tic to chirc, pham vi hoat ddng, dia vi phap 1y va tru sé
cua Cau lac bo

1. Nguyén tic t6 chirc hoat dong ciia Cau lac bo quan Iy Budng Viét Nam
la tu nguyén, tu chu, ty quan, tu trang trai kinh phi, quyét dinh theo da s, tuan
tha phap luat va Piéu 1& Cau lac bo. Cac quyet dinh, nghi quyet cua Pai hoi, cta
Ban Chip hanh chi c¢6 hiéu lyc khi ¢ it nhat 2/3 téng sé dai biéu trong danh
sach chinh thic tham du.

2. Cau lac bo quan Iy Budng Viét Nam hoat dong trong pham vi ca nudc.

3. Cau lac bd quan 1y Budng Viét Nam chiu su quan 1y caa Hiép hoi Khach
san Viét Nam.

4. Cau lac bd quan 1y Budng Viét Nam c6 try so tai Ha Noi.

Chuong I R
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAU LAC BO



Piéu 4. Nhiém vu

1. Tuy@n truyén, giao duc dé hoi vién hiéu 18 duong 16i, chu truong, chinh
sach cua Pang, Nha nude, cia nganh Du lich vé phat trién Du lich Viét Nam noi
chung va Hiép hoi Khach san Viét Nam noi riéng.

2. Tham gia xay dung cac tiéu chuan vé nghiép vu Budng, tu vin va gop y
kién xay dung co ché, chinh sach va cac vin ban phap quy trong linh virc nghé
Budng.

3. Phdi hop 6 chitc dao tao, boi dudng dé ning cao trinh ¢4 chuyén mén,
nghiép vu, trao d6i kinh nghiém trong linh vuc nghé Budng cho can b, hoi vién
va cac co so ngoai Cau lac bo €6 nhu cau.

4. Tuyén truyen hoat dong cua Cau lac by quan ly Buodng Viét Nam, cung
cap thong tin, phd bién, huéng dan t6 chirc thuc hién céc quy dinh trong cac vin
ban c6 lién quan dén cong tac Budng cho hoi vién.

5. Phdi hop voi cac khach san to chirc nghién ctu thi truong, cung cap
thdng tin trong linh vuc Budng cho khach hang ¢ nhu cau, t6 chic gidi thiéu
c4c san pham, dich vu thir nghiém méi phuc vu cho nghé Budng va cac linh vuc
lién quan, bao vé quyén loi nguoi tiéu ding, bao dam an toan, vé sinh va moi
truong.

6. Hop tac chit ché véi cac co quan, td chirc c6 lién quan, cac to chirc quic
té, ddy manh cong tac quang ba va giéi thi¢u nghé Budng Viét Nam theo quy
dinh cta phap luat Viét Nam va thong 1€ quoc té.

7.Tang cuong hop tac giao luu quéc t¢ dé hoc tap kinh nghiém
Housekeeping cta qudc té, nham nang cao tinh chuyén nghiép dong thoi gidi
thiéu Housekeeping Viét Nam dén toan thé gioi.

Pi¢u 5. Quyén han

1. Pai dién cho hoi vién trong cac quan hé ddi ndi, di ngoai co lién quan
dén chirc nang, nhiém vu cua Cau lac bo.

2. Bao vé quyén, loi ich hop phap cuia hoi vién.

3. T6 chirc cac hoat dong giao luu trao doi kinh nghiém, cac dién dan, hoi
thao nghanh nghé nhim muc dich tao quan hé mat thiét gitra cac hoi vién, chia
sé thong tin, co hoi viéc 1am va cap nhat xu thé 1am Budng méi.

4. Pugc nhan cac ngudn tai tro hop phap cia cac to chire, cac ca nhan trong
va ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat.

5. Va cac quyén han khac khong trai voi phép luat hién hanh.

Chuong III
HOI VIEN

Piéu 6. Tiéu chuin hdi vién

1. Hoi vién chinh thtc: L& c& nhan tir 18 tudi tré 18n c6 qudc tich Viét
Nam khong phan biét kinh nghiém, gi6i tinh, tudi tac, c6 tham gia hanh nghé
Budng trong cac t6 chuc dich vy, khach san, truong ddo tao nghé du lich, tan



thanh Diéu 1& Cau lac bd, co don xin gia nhap Cau lac bo, dong 1¢ phi gia nhap
Cau lac bo va hoi phi, déu c6 thé tré thanh hoi vién chinh thire cua Cau lac bd.

2. Hoi vién danh du: Cong dan Viét Nam c6 uy tin trong linh vuc
Housekeeping, dugc Ban Chap hanh moi 1am hoi vién danh du, hoi vién danh
du khong duoc tmg cir, dé cir vao ban lanh dao Cau lac bd va khong duoc biéu
quyét cac van dé cua Cau lac bo.

Piéu 7. Nhiém vu ciia hdi vién
1. Ton trong ton chi muc dich, chdp hanh diéu 1¢, nghi quyét cia Cau lac
bo.

2. Tham gia tich cuc vao cac hoat dong cua Cau lac bg, van dong cac don
Vi va cac cd nhan tham gia hoat dong cia Cau lac bo.

3. Tuyén truyén phat trién hoi vién, bao vé danh dy va uy tin cua hoi va
nang cao trinh do hiéu biét vé linh vuc nghé Housekeeping Viét Nam.

4. Poan két, trong tro v6i ddng nghiép trong va ngodi Cau lac bo.

5. Tich cuc nghién ctru, hoc tap, ung dung kinh nghiém va tham gia déu
cac hoat dong, sinh hoat ctiia Cau lac b, giup nhau hoan thanh nhiém vu cta hoi
vién, xay dung t6 chirc Cau lac b ngay cang viing manh.

6. Dong hoi phi day du theo quy dinh ctia Cau lac bo.

Picu 8. Quyén lgi ctia hoi vién

1. Tham gia céc sinh hOat ctia Cau lac bo, dugc thao luan, biéu quyét, chit
van, phé binh moi cong viéc cua Cau lac bo quan ly Budng Viét Nam, duoc dé
ctr, ng cir vao Ban Chap hanh cua Cau lac bo.

2. Puoc bdi dudng, dao tao chuy@n man, nghiép vu do Cau lac bo t6 chirc
V6i cac hinh thire hoi thao, cac 16p dao tao hudn luyén, tham gia cac 1& hoi
Housekeeping, tham quan, khao sat trong nudc va ngoai nudc.

3. Tham gia dich vu va tu van cac van dé lién quan dén cong tic nghé
Housekeeping cua Cau lac bo.

4. Pugc cung cap cac thong tin, tai liéu vé linh vuc nghé Housekeeping khi
can thiét.

Piéu 10. Thé thirc vao hdi, ra hoi

1. T6 chtc ca nhan tham gia Cau lac bo quan 1y BudngViét Nam phai co
don xin gia nhap Cau lac bd va thyc hién ding cac quy dinh trong Piéu 1¢ Cau
lac bd. Cac hoi vién xin gia nhap phai co don gui t6i Ban Chap hanh Cau lac bd
quan Iy Budng Viét Nam.

2. Cac hoi vién khong dong hoi phi theo quy dinh hoac c6 sai pham hodc vi
pham phap luat, 1am anh huong dén uy tin cua Cau lac bo thi Ban chap hanh s&
xét dé quyét dinh x6a tén hozc khai trir hoi vién d6 ra khoi Cau lac bo.

3. Thu tuc két nap, khai trir hoi vién do Ban Chap hanh Cau lac bo quan 1y
Budng Viét Nam quy dinh.

., ChuonglV
TO CHUC CUA CAU LAC BO



Piéu 11. Té chirc ciia CAu lac b

1. Dai hoi toan thé hoi vién (hoic Pai hoi dai biéu);

2. Ban Chép hanh;

3. Ban Thuong vu;

4. Ban Kiém tra;

5. Céc Ban chuyén mén va don vi truc thudc (néu co);
6. Van phong Cau lac bo.

Pic¢u 12. Pai hoi dai biéu toan quoc

1. Pai hoi dai biéu 13 co quan l4nh dao c6 thim quyén cao nhat ciia Cau lac
bo quan Iy Budng Viét Nam, do Ban Chép hanh quyét dinh triéu tip 5 nim 1
lan. Pai hoi bat thudng duogc tridu tap khi ¢d it nhat 2/3 (hai phan ba) tong sé uy
vién Ban Chip hanh hoic c6 it nhat 1/2 (Mot phan hai) tong s6 hoi vién chinh
thirc dé nghi.

2. Dai hoi dai biéu toan qudc c6 nhiém vu:

a) Thao luin bao céo tong két nhiém ky hoat dong ctia Cau lac bo;

b) Quyét dinh myc dich, nhiém vy va phuong huéng cong tac ciia Cau lac

c) Sira d6i Diéu 1¢ hoi (néu c6);
d) Bau Ban Chép hanh, Ban Kiém tra cua Cau lac bo;
d) Quyét dinh viéc giai thé Cau lac bo.

Pi¢u 13. Ban Chiap hanh

1. Ban Chip hanh Cau lac b 1a co quan 14nh dao diéu hanh moi hoat dong
ctia CAu lac bo gitta hai ky Pai hoi, s6 lugng uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi
quyét dinh va truc tiép bau. Trong mot nhiém ky, Ban Chip hanh c6 thé dugc
bau bd sung, thay thé nhung khong qua 1/3 (mot phan ba) sd lugng uy vién Ban
Chap hanh.

2. Nhiém vu ctiia Ban Chip hanh:

a) Lanh dao thyuc hién Nghi quyét cia Pai hoi;

b) L&nh dao thuc hién Diéu 18 Cau lac bo;

c) Lanh dao hoat dong cong tac Cau lac bo trong thoi gian gitra hai ky Dai
hoi;

d) Quan 1y théng nhat tai chinh cua Cau lac bo;

d) Quyét dinh viéc t6 chirc Pai hoi nhiém ky, Pai hoi bat thuong theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 12 Diéu 1¢ Cau lac bo;

g) Bau Ban Thuong vu, Chu tich, cac Pho Chi tich, Tong thu ky, Pho Tong
thu ky;

h) Ban Chap hanh hop dinh ky 6 thang 1 1an (trir trudng hop hop dot xuat do
Chu tich hoi triéu tap).

Pi¢u 14. Ban Thuong vu ) )
1. Ban Thuong vu la co quan thuong tryc ciia Ban Chap hanh, s6 luong uy
vién Ban Thuong vu khong qua 1/3 (mdt phan ba) tong so uy vién Ban Chap
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hanh do Ban Chap hanh bau ra gdm cé: Chu tich, cac Pho Chu tich va mot sb ty
vién, trong d6 mot Pho Chu tich 12 Tong thu ky.

2. Ban Thuong vu c6 nhiém vu:

a) Biéu hanh cong viéc thudng xuyén cia Cau lac bo;

b) Kiém tra, d6n d6c viéc thuc hién cac chi truong, nghi quyét cua Cau lac
bo va bao céo cho Ban Chap hanh;

¢) Ban Thuong vu hop dinh ky 3 thang 1 lan. Khi céan thiét, theo dé nghi
ctia Chu tich hodc Tong Thu ky, Ban Thuong vu c6 thé tridu tap cudc hop bat
thuong;

d) Ban Thuong vu ¢d thé xem xét dé nghi cua Chu tich Cau lac bo va quyét
dinh thanh Iap cac ban chuy@n mon, c4c t chirc thudc hoi dé phuc vu cho cong
tac phat trién Cau lac bo.

Piéu 15. Chi tich Cau lac bd

1. Chu tich Cau lac bo do Ban Chép hanh bau ra trong sb cac uy vién Ban
Thuong vu bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Chiu tich 13 nguoi chiu
trach nhiém truéc phap luat, Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va toan thé hoi
vién vé hoat dong cua Cau lac bd va chi dao toan b cong viée cua Cau lac bo
gitta hai ky hop ctia Ban Chap hanh va Ban Thudng vu.

2. Chu tich c6 nhiém vu chu tri cac cudc hop cua Ban Chap hanh va Ban
Thuong vy; diéu hanh cac hoat dong hang ngay cua Cau lac bo va trién khai,
thuc hién cac nghi quyét cia Ban Chap hanh va Ban Thuong vu theo diing phép
luat va Piéu 1& Cau lac bd. Ky cac nghi quyét cia Ban Chép hanh, Ban Thudng
vu, ddi voi cac van ban quan trong khéc trude khi ky ban hanh phai tham khao y
kién va cO sy nhat tri ciia da s6 Uy vién Ban Thudng vu, truong hop khan cép
thi sau khi ky van ban phai thong bao kip thoi cho Ban Thuong vu.

3. Truong hop khi Chu tich CAu lac bd ving mit, néu can c6 thé ty quyén
cho mot Pho Chu tich Cau lac bo thuc hién nhiém vu cua Chu tich Cau lac bo.

Piéu 16 . Phé Chi tich Cau lac bd

1. Ph6 Chu tich do Ban Chép hanh bau ra trong s uy vién Ban Thudng vu
theo d& nghi ctia Chu tich bang hinh thirc gio tay hodc b phiéu kin.

2. Phé Chu tich ¢6 nhiém vu gitip Chu tich Cau lac bd va cung véi Chu tich
chiu trach nhiém vé hoat dong ctiia CAu lac bd va céc linh vuc cong tac dugc
Chu tich Céau lac b phan céng.

Pi¢u 17. Tong Thwr ky

Tong thu ky, Phé Tong thu ky do Ban Chap hanh bau ra, chiu trach nhiém
truée Chu tich Cau lac bd, diéu hanh cong viéc thuong xuyén caa Cau lac bo,
Tong Thu ky truc tiép chi dao van phong caa Cau lac bo, xay dung ké hoach
cong tac gitra hai ky hop cta Ban Thuong vu.

Piéu 18. Ban Kiém tra

1. Ban Kiém tra do dai hoi dai biéu toan qudc bau ra gdm Trudng ban, Pho
Truéng ban va cac Uy vién Ban kiém tra cua Cau lac bo. Nhiém ky cua Ban
Kiém tra 14 05 nam, theo nhiém ky cua Pai hoi.



2. Ban Kiém tra c6 nhi¢m vu:

a) Kiém tra viéc thuc hién nghi quyét cua dai hoi, dicu 1é, quy ché va
chuong trinh cdng tdc hang nam cua Cau lac bo;

b) Kiém tra tu cach hoi vién, kiém tra viéc tham gia cac hoat dong ctia hoi
vién dé trinh Ban Chap hanh xem xét, quyét dinh biéu duong, khen thudng,
d6ng thoi phat hién nhimng vi pham cuia hoi vién, bao cao Ban Chap hanh dé kip
thoi chan chinh;

¢) Kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai chinh ciia Cau lac bo, xem xét va dé xuét
viéc giai quyét cac don thu khiéu nai, t§ c4o cua hoi vién theo quy dinh cua Diéu 1é
Cau lac bo va cua phap luat;

d) Bao cao cac két qua kiém tra trong cac hoi nghi hiang nam va trong Dai
hoi dai biéu todn qudc.

Chuong V
TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu cia Cau lac bd

1. Lé phi gia nhap CAu lac bo va hoi phi hang nim do Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu quy dinh (trinh ty, tha tuc do Ban Thuong vu soan thao, dé xuét, Ban
Chap hanh thong qua).

2. Thu nhap tir cac hoat dong kinh té gdy quy theo quy dinh ctia phép lut.

3. Tién va hién vat do c4 nhan, t6 chirc trong va ngoai nudc tai tro.

4. H0 tro cta cac co quan nha nudc (néu co).

5. Céc khoan thu hop phap khac.

Piéu 20. Cic khoan chi ciia Cau lac bd

1. Céc khoan chi cho cac hoat dong chuyén mén ctua Cau lac bo gom:

a) Cac hoat dong cua Cau lac bo;

b) Cac hoat dong nghién ctru nghé housekeeping;

¢) Phé bién, huan luyén kién thic cho hoi vién.

2. Céc khoan chi cho céac hoat dong vian phong cia hoi gdm:

a) Mua may mac, trang thiét bi;

b) Chi phi thuong xuyén cho hoat dong ctia van phong hoi (dién, nudc,
dién thoai, fax, van phong pham...);

¢) Thué van phong;

d) Bao dudng may moc va van phong.

3. Chi phi hgp phap khac:

a) Dong 18 phi va cac khoan dong gop thuong xuyén va bat thudng khac;

b) Cac khoan hoat dong;

¢) Céc khoan chi cho cac hoat dong dbi ngoai;

d) Coéng tac phi cho can b Cau lac bo;

d) Chi phi phat sinh khac.

Pi¢u 21. Quan ly sir dung tai san, tai chinh



Tai san, tai chinh cua Cau lac bo dugc quan ly theo Quy ché quan ly téj
san, tai chinh cua Hiép hdi Khach san Viét Nam va tuén thu ché do tai chinh, ke
toan cua Nha nudc.

Diéu 22. Giai thé

Cau lac bo s& bi giai thé trong nhirng truedng hop sau:

- Xin ty gii the.

- Hoat dong khong c6 hi¢u qua trong thoi gian dai.

- C6 nhitng vi pham phap luat nghiém trong dén mtic bi giai thé.

- Vi pham Diéu 1¢ va Quy ché hoat dong dén muc phai giai thé.

Viéc giai thé do Hiép hoi khach san Viét Nam ra quyét dinh. Thi tuc giai
thé duoc tién hanh theo dung quy dinh cua phap lut.

Chuwong VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Pi¢u 23. Khen thwéng

1. Hoi vién c6 thanh tich xuat sic trong cong tac cua Cau lac bo s& dugc
khen thudng bang vat chat va tinh than hodc dé nghi cip c6 tham quyén khen
thuong.

2. Ban Chap hanh Cau lac bd quy dinh cu thé thim quyén, thu tuc, tiéu
chuan khen thuong.

Pi¢u 24. Ky luat

1. Hoi vién hoat dong trai v6i Pidu 1é va nghi quyét ciia Cau lac bo hoic
lam t6n thwong uy tin va danh dy ctia Cau lac b, tuy theo mirc 46 ma Ban Chap
hanh s€ phé binh hoac khai trir ra khoi Cau lac bo.

2. Cau lac bo quan Iy Budng Viét Nam sé& x6a tén khi hoi vién co don xin ra
Cau lac bd hoic do khong dong hoi phi va duge Ban Chip hanh chuan y hodc co
vi pham phép luét, 1am anh huong dén uy tin cua Cau lac bo.

3. Ban Chap hanh Cau lac b quan Iy Budng Viét Nam quy dinh cu thé noi
dung, trinh ty, tha tuc va hinh thirc ky luat cua hoi.

~ Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Sira doi, bé sung Piéu 1é

Chi c6 Pai hoi Pai biéu toan qudc ciia Cau lac b quan 1y Budng Viét Nam
méi c6 quyén stra doi, bd sung ban Piéu 1&. Viéc sira doi, bd sung Diéu 16 Hoi
Cau lac bd phai dugc it nhat 2/3 (hai phan ba) s6 dai biéu c6 mit tai Dai hoi
thong qua va duoc co quan nha nude co tham quyén phé duyét méi cé hiéu luc
thi hanh.



Pi¢u 26. Hi¢u e thi hanh Piéu 1é

1. Ban Diéu 1é nay d4 duoc Pai hoi thanh 1ap Cau lac bd quan 1y Budng
Viét Nam nhit tri thong qua va c6 hiéu luc ké tir ngdy dugc Chu tich Hiép hoi
Khéach san Viét Nam phé duyét.

2. Can clr cac quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1& Cau lac bo quan Iy
Budng Viét Nam, Ban Chip hanh cd trach nhiém hudng dan va to chic thuc
hién ban Diéu 1é nay./.

Ha No¢i, Ngay 19 Thang 04 nam 2015
Chu tich

NGUYEN QUANG
(DA ky)



